
 

 

Secrétariat Général 

 
Type de  
Type de poste : CDD  (8 mois)  

Date de l’offre : 13 décembre 2011 

Lieu : Paris 9ème  

Intitulé du  
poste : 

 
Aide comptable (H/F) 

Description de 
l’entreprise : 

Notre GIE, COMUTITRES, représente les trois transporteurs d'Île de 
France : la RATP, la SNCF et OPTILE. Nous assurons aujourd'hui la 
gestion par mandat de plus de 4 millions de clients utilisateurs des titres 
de transports : imagine R, Navigo Annuel et Navigo Mois/Semaine.   
 
Notre structure constituée de 40 personnes, en constante évolution 
depuis sa création en 2000, se développe autour de projets stratégiques 
impliquant de nombreux partenaires, et se concentre en particulier sur 
une ambitieuse réalisation : la télébillettique multi-contrats  dont elle 
assure la maîtrise d’ouvrage déléguée.  
 
(Pour plus d’informations rendez-vous sur www.comutitres.fr.) 

Description du 
poste : 

Sous la responsabilité de la Chef comptable et au sein d’une équipe de 3 
personnes, mobilisée ces prochains mois sur des projets majeurs, vous 
contribuerez à la tenue de la comptabilité courante en participant aux 
travaux de comptabilité générale et analytique tels que : 

- Passage des écritures courantes 
- Pertinence bilan/compte de résultat 
- Rapprochements bancaires 
- Contrôle des factures, des frais bancaires, etc… 
- Imputations analytiques  
-   Participation aux clôtures mensuelles & annuelles 
- Saisie de bons de commandes  

Avec l’aide des personnes en place, vous devrez également effectuer des 
contrôles internes des données comptables de la base clients afin de 
s’assurer de la cohérence avec nos règles commerciales et nos 
procédures. 
La liste des tâches n’est pas exhaustive 
 

Profil recherché : Bac +2 de formation comptable (BTS Comptabilité, DPECF, etc…), vous 
bénéficiez d’une  expérience de 3/4 ans minimum idéalement en cabinet 
et/ou d’une entreprise. Vous êtes à l’aise avec les outils informatiques 
(Excel notamment) et avez un intérêt certain pour les systèmes 
d’information. 
 
Vos aptitudes en matière d’organisation et de rigueur ainsi que votre 
curiosité vous permettront de vous adapter à notre environnement 
complexe.  

Pour postuler : Merci de postuler en ligne sur le site www.comutitres.fr rubrique « nous 
rejoindre » sous la référence SG/CPTA 
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